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2.  Inleiding 
Na het inloggen treft u op de homepage het tabblad ‘Vragenlijsten’ aan. Deze is bedoeld 

voor iedere gebruiker van ParnasSys.  

Met deze functie kunt u allerlei soorten vragenlijsten samenstellen, versturen naar 

andere medewerkers of de ouder/verzorgers op uw school en laten invullen en ten slotte 

de resultaten raadplegen. De functie is geschikt voor korte vragenlijsten met één of 

enkele vragen. Denkt u hierbij aan een vragenlijst van de directeur naar alle leerkrachten 

of ouders/verzorgers met een kort poll over een onderwerp, van een leerkracht naar alle 

ouders/verzorgers van de klas over het meerijden naar een excursie, van een intern 

begeleider aan alle collega’s om een mening over een teamcursus, etc. 

In het vervolg van deze handleiding leest u hoe u deze functie kunt gebruiken. 
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3.  Een vragenlijst uitzetten 

Op het hoofdtabblad ‘Mijn ParnasSys’ vindt u het tabblad ‘Vragenlijsten’. Om een 

vragenlijst uit te zetten, moet deze eerst gemaakt (ontworpen) worden. U kunt een 

volledig nieuwe lijst maken en het is ook mogelijk een sjabloon of eerder uitgezette lijst 

als basis te gebruiken. 

 

U klikt op ‘Uitzetten’ en daarna op  ‘nieuwe vragenlijst uitzetten’. Of klik op de regel van 

een eerder gemaakte vragenlijst om deze te bewerken, af te drukken of te deactiveren. 

Een nieuwe vragenlijst maken 

Nadat u op ‘nieuwe vragenlijst uitzetten’ hebt gedrukt, komt u in een scherm waarin u de 

mogelijkheid hebt om een sjabloon of eerder uitgezette vragenlijst te gebruiken of u kiest 

voor ‘lege vragenlijst’ om een volledig nieuwe lijst. 

  

U dient vijf stappen te doorlopen. Iedere volgende stap bereikt u door te klikken op de 

knop ‘volgende’. Het gaat om de volgende stappen: 

 

In deze stap kiest u voor een sjabloon, een eerder uitgezette vragenlijst of een lege lijst. 

  

In deze stap kunt u de inleidende tekst van de vragenlijst en de vragen en eventuele 

antwoorden bewerken. Tevens kunt u hier een voorbeeld van de vragenlijst opvragen, 

zoals een respondent deze uiteindelijk te zien krijgt. 
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In deze stap bepaalt u periode waarin de vragenlijst uitzet (startdatum en uiterste 

invuldatum) en tevens of u de lijst aan medewerkers of ouders/verzorgers wilt 

verzenden. 

 

  

In deze stap kiest u welke medewerkers of ouders/verzorgers de vragenlijst moeten 

ontvangen. U mag deze stap eventueel overslaan en pas in een later stadium bepalen 

wie de aangemaakte lijst moet ontvangen. 

  

In deze stap ziet u voor voltooien een samenvatting van de inleidende tekst, de vragen 

en welke respondenten u uw lijst wilt laten invullen. Deze samenvatting sluit u af door op 

‘voltooien’ te klikken.  

Op dat moment (tenzij u de begindatum in de toekomst heeft geplaatst) verzendt 

ParnasSys een mail aan de respondenten over uw vragenlijst met onder meer de titel van 

de vragenlijst, de uiterste invuldatum en een link of verwijzing naar de bewuste 

vragenlijst. Zie voor meer informatie hierover ook paragraaf 6. 

Vervolgens keert u terug naar het scherm ‘Uitgezette vragenlijsten’ en vindt daar ook de 

nieuw aangemaakte vragenlijst. 

 

In het overzicht ziet u ook in hoeverre de vragenlijst al voltooid is door de respondenten. 

Tevens ziet u in hoeverre de invulperiode al verstreken is. 
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4.  Verschillende vraagtypen 
Bij stap 2 moet u één of meerdere vragen toevoegen. De functionaliteit ‘Vragenlijsten’ 

kent vijf vraagtypen waar u uit kunt kiezen. 

Bij het samenstellen van een vragenlijst kan er gekozen worden uit: 

- Tekstvraag (één regel tekst in het antwoord mogelijk); 

- Getalvraag; 

- Meerkeuzevraag met één antwoord mogelijk (gesloten meerkeuzevraag); 

- Meerkeuzevraag met meerdere antwoorden mogelijk; 

- Een open vraag (meerdere regels tekst in het antwoord mogelijk). 

Hieronder vindt u een voorbeeld van een vragenlijst met al deze vraagtypen. 
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5.  Beheer 

Om aan ouders/verzorgers een vragenlijst te kunnen sturen, dient u bij die 

ouders/verzorgers een gebruikersnaam en een e-mailadres in te vullen. Het account 

moet dan ook op ‘actief’ gezet worden. U doet dit bij de Leerlingkaart ->Personalia-

>Gezin. 

 

Verder kun u via School > Beheer > Vragenlijsten-sjablonen beheren en toevoegen. Hier 

staat ook aangegeven of het een landelijk sjabloon is of een sjabloon van de eigen 

school.  

 

De knop    geeft een preview van de uit te zetten vragenlijst. Zo ziet de lijst er 

uit bij de ontvangers.  
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Hieronder een eerste voorbeeld:  

 

Hieronder vindt u een tweede voorbeeld: 

 



 
 

Vragenlijsten in ParnasSys – Versie 2.7.1     Pagina 9 van 15 

6.  Een vragenlijst ontvangen 

Nadat u als opsteller van een vragenlijst op ‘voltooien’ hebt geklikt, ontvangen alle 

respondenten direct een e-mail. Voor een ouder/verzorger ziet deze er als volgt uit: 

 

 

 

In deze mail staat ook de gebruikersnaam van de ouder/verzorger. Er is ook een 

wachtwoord nodig. Dat wachtwoord heeft de ouder/verzorger al, indien deze toegang 

heeft tot het Ouderportaal. Heeft de ouder/verzorger die toegang niet, dan klikt deze op 

‘wachtwoord vergeten’ en krijgt hij/zij per direct een wachtwoord in de mailbox.  

 

Inloggen in het ouderportaal http://ouders.parnassys.net ziet er als volgt uit: 

 

 
 

http://ouders.parnassys.net/
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Na ‘inloggen’ komt de ouder/verzorger in het volgende scherm en door met het ‘handje’ 

op de blauwgroene balk te klikken kan de vragenlijst ingevuld worden. 

 

 

 

 

 

Voor een medewerker (bijvoorbeeld een leerkracht) ziet de e-mail er zo uit: 

 

 

 

Als de e-mail niet aan komt bij de verzorger 

Wanneer een e-mailbericht niet bezorgd kan worden, zal hierover een bericht aan de 

afzender worden gestuurd. Dit is het e-mailadres van de medewerker die is ingelogd in 

ParnasSys op het moment dat de berichten worden verzonden. Dit bericht bevat 

informatie over de oorzaak van het niet kunnen bezorgen van de oorspronkelijke e-mail. 

 

Veel voorkomende oorzaken zijn:  

 Het e-mailadres van de geadresseerde is niet correct in ParnasSys ingevoerd. 

 Het bericht is in plaats van de inbox van de geadresseerde in een map voor 

ongewenste berichten (spam) beland. 

 De inbox van de geadresseerde is tijdelijk niet bereikbaar. Bijvoorbeeld omdat 

deze vol is. 

 Een eventuele bijlage is te groot om te kunnen verzenden of ontvangen. 

 

Als controle kunt u kijken of een bericht naar het e-mailadres van de geadresseerde dat 

buiten ParnasSys wordt verzonden wel aankomt. 

 

In sommige gevallen worden berichten die in een keer naar grotere aantallen 

geadresseerden worden verzonden door providers als ‘spam’ gezien. De provider zal dan 

het bericht zonder waarschuwing blokkeren. Wanneer u bijvoorbeeld een bericht in een 

keer naar de hele school stuurt, kunt u overwegen in plaats hiervan het bericht per groep 

te versturen. 
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7.  Een vragenlijst invullen 

Iedere respondent (een ouder/verzorger of een medewerker en in de toekomst ook 

leerlingen) geeft antwoord op de vragen en sluit dan af met de knop ‘inleveren’.  
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8.  De uitslag van een vragenlijst 

Tijdens en ook na afloop van de uitzetperiode kan (uitsluitend) degene die de vragenlijst 

heeft uitgezet de resultaten raadplegen. 

 

Kies via Mijn ParnasSys > Vragenlijsten > Uitzetten een vragenlijst, die u heeft uitgezet. 

U ziet een overzicht van de vragen. Door te klikken op de plusjes voor de vragen kunt u 

de lijst nog een of twee niveaus dieper uitvouwen. 

 

 
 

Het tabblad ‘Respondenten’ laat het volgende zien: 

 

 
 

Door op de ‘plusjes’ te klikken kunt u zien welke antwoorden de respondent op de vragen 

gegeven heeft. 
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Zie hieronder de voorbeelden van een volledige uitslag op het scherm, inclusief 

gemiddelden en dergelijke: 
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9.  Afdrukken 

 

Klik linksonder op ‘Afdrukken’  om de uitslag van de vragenlijst te printen of op te slaan 

als PDF-bestand. Datgene wat met de plusjes wel of niet is uitgeklapt wordt afgedrukt. 

 

 
 

U vindt hieronder een voorbeeld van een afdruk: 

 

 
 


